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1 SOLICITAGCAO DE ACESSO DE CONTADOR OU ESCRTORIO DE
CONTABILIDADE

Para solicitar acesso ao Sistema Empresa Facil, acesse a aba Contadores.

Cadastro Mobilidrioc  Contadores Legislagdo Licenciamente Manual NFS-e Painel Perguntas Frequentes

Cadastro Mobiliario

Cadastro Mobiliario Consultas
- Saolicitagio de abertura de cadastre mobilidria :L.I\‘ Cansulta de solicitacdo de abertura de cadastro mobilidria
Gerencizmento do cadastro mobilidria ‘ﬁ;' Cansulta de viabilidade ";h Consulta de viabilidads
Altzraciio, encerramanta ou primeiro acesso EEEs  por atividade EEE  por enderzco

Figura 1 - Pagina inicial do sistema Empresa Facil

Para solicitar uma novo cadastro selecione a opcdao Solicitacdao de novo

Contador ou Escritorio de Contabilidade.

Cadastro Mobilidric Contadores Legislagio Llicendiamento Manual NFS-e  Painel Perguntas Frequentes

Contadores e Escritorios de contabilidade

Solicitacdo de cadastro Acesso ao sistema
Solicitagio de cadastro de novo Contador ou Escritério de Gerenciamento do cadastro maobilidrio
_‘ contabilidads Alteragdo, ancerramento ou primeire acesso

< Manual de operacbes para contadores

Figura 2 - Solicitacdo de cadastro de Contador ou Escritério de Contabilidade
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Antes de iniciar o preenchimento, leia com atengdo as informagdes da pagina.
Sera necessario informar os dados do Contador ou Escritério de Contabilidade e

anexar documentos comprobatdrios.

Solicitagdo de cadastro de Contadores e Escritérios de Contabilidade
Para solicitar o cadastro, o Contador ou Escritdrio de Contabilidade deverd preencher o formulario eletrénico que esta subdividido nas
seguintes etapas:

« Contador ou escritdrio de contabilidade
+ Documentos

Antes de iniciar o cadastro verifigue se os documentos descritos abaixe estdo digitalizados para serem anexados ao processo.

CADASTRO

Contador Escritério de Contabilidade
= CRC « CRC
+« Comprovante de endereco « Comprovante de endereco
= RG e CPF « Cartdo CNPJ

» Selecione a opcao desejada:

® solicitar cadastro de um novo Contador ou Escritério de Contabilidade.

() selicitar cadastro a partir de uma solicitacdo indeferida.

Iniciar o preenchimento do formuldrio eletrénico

Figura 3 - Pagina de informacgdes

Caso seja a primeira solicitacdo de cadastro, selecione a opcao Solicitar
cadastro de um novo Contador ou Escritorio de Contabilidade e clique em
iniciar o preenchimento do formulario eletronico.

O sistema ird solicitar o preenchimento dos dados obrigatérios para
obtencao do acesso.

Primeiramente selecione o PERFIL desejado, Contador ou Escritorio de
Contabilidade.
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Contadores e escritérios de contabilidade

* Perfil: * Situacdo:

[ CONTADOR ~| [aTIVO v|
* Nome:

* Sexo: * Data de nascimento: * CPF:

[+ SELECIONE UM ITEM + ~] | | | |
* RG (numero); * RG (Estado): * RG (argdo emissor):

| | [+ SELECIONE UM ITE v| [+ SELECIONE UM ITEM + v
FERE: Telefone (DDD): Telefone (Mimero):

* E-mail:

* Estado: * Cidade:

[ sP v | [mapevi ]

* Logradouro:
| + SELECIONE UM ITEM + v
* Numero predial/complemento:

| + SELECIONE UM ITEM + v

Orientacoes:
< Caso o numero predial/complemento desejado ndo esteja na lista selecione a opgdo declarar um endereco inexistente no cadastro.

= Cligue aqui para declarar um endereco inexistente no cadastro

Cancelar operacdo || Avangar

Figura 4 - Pagina de preenchimento dos dados de Contador

O Cadastro de Contador é voltado exclusivamente para Pessoa Fisica.
Sendo necessario o preenchimento obrigatorio de informacdes como CPF, Sexo e
Data de Nascimento.

Caso o Escritério de Contabilidade seja localizado no municipio de atuacdo,
o sistema solicita o preenchimento de um endereco valido. Basta selecionar o

Logradouro e na sequencia o niumero. Caso o numero ndo esteja disponivel para

selecdo, procure a Prefeitura para maiores informacoes.

Observacao: Caso o Escritério esteja localizado em outro municipio,

selecione a opcao Declarar um endereco inexistente no cadastro.



Conhecimento para Gestdes Inteligentes

O cadastro de Escritdrio de Contabilidade é voltado exclusivamente para
Pessoa Juridica ou Micro Empreendedor Individual (MEI).

O sistema solicitara o preenchimento obrigatério de informagdes como CNPJ
e Razao Social.

Contadores e escritérios de contabilidade

* Perfil: * Situacdo:

[ ESCRITORIO DE CONTABILIDADE v| [aTIvO v

* Razdo social: * CNPI:

*CRC: Telefone (DDD): Telefone (Namero):

* E-mail:

* Estado: * Cidade:

) v | [ ImAPEVL v]
* Logradouro:

| + SELECIONE UM ITEM + v
* Numero predial/complemento:

| + SELECIONE UM ITEM +

Orientacbes:

< Caso o numero predial/complemento desejado ndo esteja na lista selecione a opcdo declarar um endereco inexistente no cadastro.

= Clique aqui para declarar um endereco inexistente no cadastro |

Cancelar operagdo || Avangar

Figura 5 - Pagina de preenchimento dos dados de Escritdrio de Contabilidade

Caso o Escritério de Contabilidade seja localizado no municipio de atuacdo,
o sistema solicita o preenchimento de um endereco valido. Basta selecionar o

Logradouro e na sequencia o numero. Caso o numero ndo esteja disponivel para
selecao, procure a Prefeitura para maiores informacoes.

Observacao: Caso o Escritério esteja localizado em outro municipio,

selecione a opcao Declarar um enderecgo inexistente no cadastro.
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Contadores e escritdrios de contabilidade

* Perfil: * Situacdo:

| ESCRITORIO DE CONTABILIDADE v| [aTIvO v|

* Razdo social: * CNPX:

* CRC: Telefone (DDD): Telefone (Namero):

* E-mail:

* Estado: * Cidade:

[sp » | [ VINHEDG bl |
* Logradouro (tipo); Logradouro (titulo ou patente):  * Logradouro (nome):

[ + SELECIONE UM ITEM + v | | + SELECIONEUMITEM + v | | ||
* Numero: Complemento: * Bairro (nome); * CEP:

< 0Os enderecos, do municipio de Itapevi, declarados como ndo codificados serdo encaminhados para verificacdo junto ao setor
competente.

= Clique aqui para declarar um endereco existente no cadastro

Cancelar ocperacdo

‘ Avancar

Figura 6 - Selecao de enderego de outro municipio

Apos preencher todas as informagdes clique em AVANCAR.

Na sequéncia, o sistema solicitard a adicdo dos documentos comprobatérios

conforme mencionado na FIGURA 3.

Contadores e escritérios de contabilidade - Documentos

Lista de documento(s) anexados:

Adicionar || Remover

Orientacdes:

< Adicionar - Cligue no botdo Adicionar & presncha o formulario.
< Remover - Selecione um periodo de enquadramento da lista e cligue no botdo Remaover.

IMPORTANTE: O contribuinte deverd informar pelo menos um doci to para pro:

Figura 7 - Tela para adicao de documentos
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Clique me SELECIONAR ARQUIVO para buscar os arquivos no seu
computador.
E importante que os arquivos estejam nos formatos especificados na tela de

orientacdes abaixo.

Contadores e escritérios de contabilidade - Documentos

* Descricdo do arquivo: = Arquivo:

CRC CRC.jpg Selecionar o documento

Orientacbes:
+ Poderdo ser anexados arquivos de até 10MB nos formatos:

+ Documento do Microsoft Word (doc)
= Documento do OpenOffice {odt)

» Portable Document Format (pdf)

» Imagem (jpa)

< Documentos necessarios:

= CRC

« Comprovante de endereco
« Cartdo CNPJ

* RG e CPF (Se pessoa fisica)

Cancelar operacdo || Salvar

Figura 8 - Selecdo de arquivos

Importante: Antes de anexar, renomeie o arquivo com o nome do documento.

Informe a descricdo do arquivo e clique me SALVAR.

Contadores e escritérios de contabilidade - Documentos

Lista de documento(s) anexados:

CNPJ]
CRC

ENDERECO Adicionar || Remaver

Orientacoes:

< Adicionar - Clique no botdo Adicionar e preencha o formulario.
< Remover - Selecione um periodo de enquadramento da lista e cliqgue no botdo Remover.

IMPORTANTE: O contribuinte deverd informar pelo menos um doc to para prossegui

Figura 9 - Todos os documentos anexados

E possivel adicionar quantos documentos achar necessario.

Caso tenha anexado o documento errado, é possivel seleciona-lo e remove-lo.
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Apds concluir todos os passos anteriores, o sistema exbird uma tela contendo

todas as informacdes preenchidas.

As informacgOes serao encaminhadas para analise da Prefeitura.

Contadores e escritérios de contabilidade - Informacdes declaradas

Escritdrio de contabilidade

Razdo social

ESCRITORIO CONTABIL

CNPJ

28.747.267/0001-66

CRC

55P25735555

Telefone

(19) 38385656

E-mail

silva.antonio@progam.com.br

Endereco

RUA 7 DE SETEMBRO - JARDIM BELA VISTA, 146, ID. BELA VISTA, 06656-010, ITAPEVI - SP

Documentos

Nome || Anexo
CNPJ &
CRC &
ENDERECO &

Orientacoes:
4 Verifique os dados preenchidos e se necessério cligue no botdo voltar para corrigir &/ou complementar alguma informacdo.

% Se todos os dados estiverem corretos, cligue no botdo finalizar para transmitir as informacdes para analise.

Voltar || Finalizar

Figura 10 - Declaragao de solicitagdo de cadastro de Contador

Cligue em finalizar para enviar as informagoes para analise da Prefeitura.

Caso a solicitacao seja aprovada, o sistema enviard um e-mail confirmando

a aprovacao e informando o usuario e senha de acesso.

Caso a solicitacdo seja indeferida pela Prefeitura, o sistema informara o

motivo do inderimento.
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2 SOLICITAGAO DE ACESSO A PARTIR DE UM INDEFERIMENTO

E possivel reutilizar uma solicitacdo indeferida. Selecione a opcao Solicitar

cadastro a partir de uma solicitacao indeferida.

Solicitagdo de cadastro de Contadores e Escritorios de Contabilidade

Para solicitar o cadastro, o Contador ou Escritério de Contabilidade deverd preencher o formulario eletrénico que estad subdividido nas
seguintes etapas:

« Contador ou escritdrio de contabilidade
« Documentos

Antes de iniciar o cadastro verifigue se os documentos descritos abaixo estdo digitalizados para serem anexados ao processo.

CADASTRO

Contador Escritorio de Contabilidade
« CRC * CRC
« Comprovante de enderego + Comprovante de endersco
* RG e CPF « Cartdo CNPJ

» Selecione a opgdo desejada:
) solicitar cadastre de um novo Contador ou Escritorio de Contabilidade.

® splicitar cadastro a partir de uma solicitacdo indeferida.

Iniciar o preenchimento do formulario eletrénico

Figura 11 - Solicitar a partir de um indeferimento

Apds selecionar a opgao, clique em Iniciar o preenchimento.
Informe o perfil Escritorio de Contabilidade ou Contador. O sistema

solicitara o CNPJ ou CPF.

Consulta da solicitacdo de contadores e escritérios de contabilidade

Consultar

* Perfil:

| Escritdrio de contabilidade V|

* CNPJ:

Figura 12 - Selegdo do perfil
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Solicitagcdo de contadores e escritdrios de contabilidade

ik

Tipo:
ESCRITCORIC DE CONTABILIDADE

MNome ou razdo social:

ESCRITORIO CONTABIL
12/09/2022 15:55:23

CPF ou CNPJ:
28.747.267/0001-66

CRC:
55P95755555

Pagina: 1 de 1 |

|Pég.: 11 V| [1r para péaina | N° de registros:1

Realizar nova consulta

Figura 13 - Selegdo da solicitagcao

Selecione a opgao destacada acima e corrija ou adicione os dados que

ocasionaram a reprovagao da solicitagao.

Logo apds a aprovacao o sistema enviard um e-mail contendo o usuario e

senha de acesso.

Contadores e escritorios de contabilidade

Operacdo realizada com sucesso.

Em breve vocé receberd um e-mail com o resultado da solicitacio.

Ok

Figura 14 - Confirmacao de envio da solicitagdo

11
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3 ACESSO AO SISTEMA EMPRESA FACIL

Para acessar o sistema, selecione a opcdao Gerenciamento do cadastro

mobiliario.

Cadastro Mobilidrio Contadores Lepislagde Licenciaments Manual NFS-e Painel Perguntas Frequentes

Contadores e Escritorios de contabilidade

Solicitacdo de cadastro Acesso ao sistema
Solicitagiio de cadastro de novo Contador ou Escritdrio de Gerenciamento do cadastro maobilidrio
contzbilidade Alteracio, encerramenta gu primeire acesso

< Manual de operages para contadores

Figura 15 - Acesso ao sistema

Logo apds, o sistema solicitard o Usuario e Senha que foram encaminhados

via e-mail apos a aprovacao por parte da Prefeitura.

Usudrio:
Usuario: [E_conTapor |
Informe o conjunto de caracteres referentes 3 identificacdo Senha:
do usudrio (nome do usudrio ou nimero da inscricio
municipal). [sensnene |
Senha:

Informe o conjunto de caracteres referentes 3 senha.
Teclado Virtual:

Utilize, opcionalmente, o teclado virtual para preencher o
conjunto de caracteres referentes a senha.

Caso ainda ndo possua um usuario & uma senha de acesso
ou deseje obter maiores informacdes entre em contato com clique aqui para recuperar a senha
Secretaria Municipal da Fazenda e Patrimdnic através do
telefone {11) 4143-80090.

¢ Certificado digital em nuvem

Figura 16 - Usuario e Senha
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No primeiro acesso sera solicitada a alteracdao da senha.

Alterar senha de acesso

Bem vindo ao sistema Empresa Facil da Prefeitura Municipal de [tapevi.

Com a finalidade de garantir o acesso de forma segura solicitamos a alteragdo da senha provisdria fornecida.

Alterar senha de acesso | Sair do sistema

Figura 17 - Alteragdo da senha no Primeiro acesso

Cliqgue em Alterar a senha de acesso.

Alterar senha de acesso

Alterar senha de acesso

Usudrio:
E_ESCRITORIO_2

Senha atual: MNova senha: Confirmar nova senha:

Orientacies:
A nova senha devera respeitar a segiunte regra:

< Possuir no minimo 8 & maximo 15 caracteres.
4 Possuir nimeros (0123456789).

< Possuir letras (abcdefghijklmnopgrstuvwxyz).
< Possuir caracteres especiais (@#3).

‘ Alterar

Sair do Sistema

Figura 18 - Orientagdes para elaboracdo da senha

Observe as orientagdes para elaboracdo da nova senha de acesso. Apods
informar e confirmar a nova senha, clique em Alterar.
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4 GERENCIAMENTO DOS CLIENTES

ApOs alterar a senha de acesso, clique novamente em Gerenciamento do

cadastro mobiliario e realize o /ogin.

Cadastro Mobilidrio Contadores Lepislagde Licenciaments Manual NFS-e Painel Perguntas Frequentes

Contadores e Escritorios de contabilidade

Solicitacdo de cadastro Acesso ao sistema
Solicitagiio de cadastro de novo Contador ou Escritdrio de Gerenciamento do cadastro maobilidrio
contzbilidade Alteracio, encerramenta gu primeire acesso

< Manual de operages para contadores

Figura 19 - Pagina inicial

Usudrio:
Usuario: [E_conTapor |
Informe o conjunto de caracteres referentes & identificacdo Senha:
do usuario (nome do usuaric ou numero da inscricdo
municipal). [sensaene |
Senha:

Informe o conjunto de caracteres referentes 3 senha.
Teclado Virtual:

Utilize, opcionalmente, o teclado virtual para preencher o
conjunto de caracteres referentes a senha.

Informacbes:

Caso ainda ndo possua um usudrio & uma senha de acesso
ou deseje obter maiores informacdes entre em contato com Clique aqui para recuperar a senha
Secretaria Municipal da Fazenda e Patrimdnic através do
telefone {11) 4143-80%0,

¢ Certificado digital em nuvem

Figura 20 - Login de acesso
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ApOs realizar o acesso, o sistema exibira a tela abaixo:

Localizar contribuinte(s)

MNenhum contribuinte foi localizado.

== Pagina: 0 de 0
v NC de registros:

Consultar | Gerenciar clientes | Alterar senha de acesso [ Sair do sistema

Figura 21 - Pagina inicial

Apos adicionar todos os clientes, o sistema disponibiliza a ferramenta

Consultar. E possivel consultar por perfil, inscricdo municipal, razdo social CNPJ ou
CPF.

Localizar contribuinte(s)

Consultar

Perfil: Situacdo: Inscricdo municipal:

[ Contribuinte pessoa juridica ~| [ativo v | |

Pardmetro: Raz3e social: CNPI:

[ Contendo v] | | | |
‘ Consultar || Cancelar operacdo

Figura 22 - Consultar

Para adicionar clientes ao seu cadastro, selecione a opgao Gerenciar

Clientes. Na sequencia clique em adicionar.

Contadores e escritérios de contabilidade - Clientes

ESCRITORIO CONTABIL

Menhum registro localizado.

— Pagina: 0 de 0
v N° de registros:

Adicionar | Veoltar ac menu principal | Consultar

Figura 23 - Gerenciar clientes
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Selecione o PERFIL desejado: Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica.

Contadores e escritérios de contabilidade - Clientes

ESCRITORIO CONTABIL

Consultar

Perfil:

| + SELECIONE UM ITEM + v|

Cancelar operacgdo

‘ Consultar

Figura 24 - Perfil do cliente

Na sequencia informe o CNPJ (se pessoa Juridica) ou CPF (se pessoa fisica):

Contadores e escritérios de contabilidade - Clientes

ESCRITORIO CONTABIL

Consultar

Perfil:

[ Pessoa juridica v

Pardmetro: Razdo social:

| Contendo V| | |

CNPI:

Cancelar operacao

‘ Cansultar

Figura 25 - Consultar o cliente

O sistema exibirad o cadastro do contribuinte.
Observacao: O sistema exibird apenas os contribuintes que ja possuam

inscricdo municipal.

Contadores e escritdrios de contabilidade - Clientes

ESCRITORIO CONTABIL
Nome ou razdo social:

s
BANCO TESTE S/A

CPF ou CNPJ: u
©8.287.420/0001-03

Pdgina: 1 de 1 |

| |P‘ég.: 1/1 Vl | Ir para pagina | | Ne de registros: 1

Cancelar operagio

‘ Coensultar

Figura 26 - Selegao do contribuinte



Logo apos localizar o cliente, clique na opgao destaca acima.

Contadores e escritorios de contabilidade

Operacdo realizada com sucesso.

Conhecimento para Gestdes Inteligentes

Figura 27 - Confirmacao de inclusdo do cliente

Observagao: Caso o cliente ja esteja vinculado a outro Contador ou Escritorio

5 GERENCIAMENTO DO CADASTRO

5.1 EXCLUSAO DE CLIENTES

de Contabilidade, o sistema ndo permitird a vinculacdo ao seu cadastro. Sera

necessario entrar em contato com a Prefeitura para maiores informacades.

Para excluir um cliente selecione a opgdao Gerenciar Clientes na pagina

abaixo:

inicial e na sequencia exclua a empresa que desejar, conforme mostram as imagens

Localizar contribuinte(s)

Nome ou razdo social:
CONAM TESTE 1510

CPF ou CNPJ:
88.063.064/0001-82

Ativo

Inscricdo municipal:
35863

Nome ou razdo social:
BANCO TESTE S/A

CPF ou CNPJ:
08.287.420/0001-03

Inativo

Inscricdo municipal:
20379

Acoes

i

| |Pég.: 1/1 Vl | Ir para pagina |

pPagina: 1 de 1
MN© de registros:2

Consultar |Gerenciar clientesl{| Alterar senha de acesso | Sair do sistema

Figura 28 - Gerenciar clientes

17



Conhecimento para Gestdes Inteligentes

Selecione o cliente que sera excluido conforme imagem abaixo:

Contadores e escritdrios de contabilidade - Clientes

ESCRITORIO CONTABIL

Noeme ou razdo social:
BANCO TESTE S/A ﬁ

CPF ou CNPJ:
08.287.420/0001-03

Noeme ou razdo social:
COMNAM TESTE 1510 x

CPF ou CNPJ:
88.063.064/0001-82

Pégina: 1de 1 |

|Pég.: 1/1 V| [1r para pagina | NO de registros: 2

Adicionar | Voltar ao menu principal | Consultar

Figura 29 - Exclusdo do cliente

5.2GERENCIAR O CADASTRO DO CLIENTE

Para acessar o cadastro do cliente, selecione a opcao conforme exibido na

imagem abaixo:

Localizar contribuinte(s)

MNome ou razdo social:
CONAM TESTE 1510

CPF ou CNPI:
88.063.064,/0001-82

Ativo

Inscricdo municipal:
35863

Pagina: 1de 1

| Pag.: 1/1 V| [1r para pégina | N® de registros:1

Consultar | Gerenciar clientes | Alterar senha de acesso | Sair do sistema

Figura 30 - Gerenciamento do cadastro

O sistema exibird o menu principal, contendo as ferramentas necessarias

para gerenciar o cadastro do contribuinte.

Observacgao: No canto superior esquerdo, o sistema exibird o usuario do

contador e logo abaixo o nome do contribuinte e inscricdo municipal ao qual

pertence o cadastro que estd sendo gerenciado. Tal informacdo é importante para

que nao ocorram erros de gerenciamento. Segue imagem ilustrativa:

18
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Usudrio: ESCRITORIO CONTABIL

Contribuinte: CONAM TESTE 1510 ( 35863 ) Terga-Feira, 13 de Setembro de 2022

Menu principal

Acesso ao sistema
+ Voltar ao menu de selecdo dos contribuintes
Alvaras de licenca de funcionamento e licenciamentos

< Alvards de licenca de funcionamento
¢ Licenciamentos

Cadastro municipal

+ Homologado
+ Movimentagdes

Declaracdo municipal

« Alteracdo

¢ Encerramento

¢ Primeiro acesso-Recadastramento

+ Renovagdo de alvara de funcionamento definitivo

Figura 31 - Menu principal
5.3 ALVARA E LICENCA DE FUNCIONAMENTO
Para o melhor entendimento sobre a disponibilizacdo dos alvaras e licencas,

faremos uma breve contextualizacao:

O grau de risco das atividades municipais é determinante para o tipo do

alvara que sera gerado inicialmente. Apo6s o deferimento da solicitagdo de abertura

por parte da Prefeitura, o sistema direciona o cadastro para os Orgdos Licenciadores

municipais automaticamente e disponibiliza o alvara correspondente.

Caso o contribuinte exerca somente atividades com Grau de risco Médio,
sera atribuido o Alvara Provisorio. Desta forma, o contribuinte podera exercer as
atividades provisdoriamente e terd um prazo para regularizar-se conforme exigéncia
dos (')rgéos Licenciadores.

Caso o contribuinte exerca alguma atividade com Grau de risco Alto, sera
atribuido o Alvara de Controle de Alto Risco. Neste caso, o contribuinte ndo tem
autorizacdo para exercer as atividades até que tenha o aval dos (')rgéos
Licenciadores. Assim como o Alvara Provisério, o contribuinte terd um prazo para
regularizar-se e atender as solicitagdes dos Org&os Licenciadores.

Apds a regularizacdo e aprovacao por parte dos C')rgéos Licenciadores, o
sistema disponibilizard o Alvara de funcionamento. Este tera uma data de validade
conforme a legislacao municipal.

Observacao: As informacgdes acima sao validas para contribuintes que

exercam atividade no imdvel declarado, ou seja, sdao estabelecidos. No caso de

contribuintes que nao exercem atividade no imével, ou seja, ndao estabelecido, o

sistema gerd o Alvara definitivo diretamente.
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E possivel identificar as informacgdes referente ao Grau de risco da atividade

para cada licenciador no momento da analise de viabilidade. Segue imagem

ilustrativa:

RESTAURANTES E SIMILARES

Area da atividade:

PRESTADORES DE SERVICOS
Informacdo municipal:

1663 - RESTAURANTES E SIMILARES
Informacdo CNAE:

5611-2/01 - RESTAURANTES E SIMILARES

Licenciador Grau de risco

DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAQ E POSTURA | ALTO I

Figura 32 - Analise de viabilidade - Exibicdo do Grau de Risco da atividade

VIGILANCIA SANITARIA

Para visualizar o Alvara acesse o menu Alvaras de licengca de
funcionamento.

Alvaras de licenca de funcionamento e licenciamentos

¢+ Alvards de licenca de funcionamento
< Licenciamentos

Figura 33 - Alvara e Licenciamento

Conforme observamos na imagem abaixo, o sistema registra todo o historico
de Alvarads gerados. Para visualizar um Alvara vigente, selecione o icone de
impressora na coluna Agoes.

Usudrio: ESCRITORIO CONTABIL

Contribuinte: CONAM TESTE 1510 ( 35863 ) Segunda-Feira, 12 de Setembro de 2022

Alvaras de licenca de funcionamento

; " = o Data da expiragéo ou

Alvard definitivo Vigente 20/10/2021
Alto risco Revogado 20/10/2021 20/10/2021 -
Alvara definitivo Revogado 15/10/2021 20/10/2021 =
Alvara Revogado 15/10/2021 15/10/2021 =
Ito risco Revogado 15/10/2021 15/10/2021 -

[Pag.: 1/1 v| [Ir para pagina | | Pagina: 1 de 1 |

N de registros: 5

Woltar ao menu principal

Figura 34 - Alvaras de licenca de funcionamento
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Alvaras de licenca de funcionamento

Data da expiracdo ou

Tipo Situagdo Data da geragdo revogacio Agbes
Alvar definitive vigente 15/09/2022 30/09/2022 LA
| ] [Pz V19 (i s pigi] l | opeiss |

Voltar ao menu principal

Figura 35 - Alvara definitivo com data de expiragdo

Observacao: N3o existe visualizacdo do Alvara com situagdo Alto Risco, pois

Para verificar a situacao das Licengas Municipais,

Licenciamentos.

conforme mencionamos acima, ndo ha autorizacdo para exercer a atividade.

selecione a opgao

O sistema disponibiliza um ambiente com interagdo entre o contribuinte e o

Orgdo Licenciador. E possivel enviar, receber mensagens e documentos, além de

visualizar o numero, data de expedicdo, data de validade e situacdo da licenca.

Dete s Qem':"réo

Licenciador:
SECRETARIA/ DEPARTAMENTC DE OBRAS

Licenciamentos

Data de declaragdo municipal:
20/10/2021 18:01:30

Protocolo da declaracde municipal:
3d84c8dfbcd205d8as0eb8952bab7529

20/10/2021

Mumero da licenca:
123

18:02:08

Data de expedicdo:
20/10/2021

Data de validade:
19/10/2022

Licenciador:
SECRETARIA/ DEPARTAMENTC DE OBRAS

Data de declaragdo municipal:
15/10/2021 16:46:43

Protocolo da declaracdo municipal:
6e42f2a3a0651f624eb4f4cbal92bece

15/10/2021

MNumero da licenca:
123

16:48:53

Data de expedicdo:
15/10/2021

Data de validade:
15/10/2022

Mensagens

100 &
Aprovado |

Anexos

Aguardando
regularizacdo

I

[Pag

S iy V| | Ir para pagina |

Pdgina: 1de 1
M° de registros: 2

Voltar ao menu principal

Figura 36 - Licenciamentos
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O sistema dispara um e-mail de notificacdo sempre que um Orgdo

Licenciador encaminhou uma mensagem via sistema.

Usudrio: ESCRITORIO CONTABIL Segunda-Feira, 12 de Setembro de 2022

Contribuinte: CONAM TESTE 1510 ( 35863 )

Licenciamentos - Comentarios

20/10/2021
18:03:42

VISTORIAS E LAUDOS CK. CARLOS SANTOS

| Pagina: 1 de 1 |

| | [Pég.: 1/1 ~| [1r para pagina | | NC de registros:1

Voltar ao menu principal | Adicionar

Figura 37 - Comentarios

Para encaminhar uma mensagem para o Orgdo Licenciador, clique em

Adicionar.

Licenciamentos - Comentarios

= Comentdrio:

SEGUE DOCUMENTACAO

| Adicionar Cancelar operacdo

Figura 38 - Adicionar comentarios
O sistema dispara um e-mail de notificacdo sempre que um Orgdo

Licenciador anexar um documento via sistema.

Licenciamentos - Anexos

“

20/10/2021
LAUDO 18:02:58 CARLOS SANTOS
7 = Pdgina: 1 del
| | | Pag.: 1/1 V| [1r para pagina | | | NO de registros:1 |

Voltar ao menu principal | Adicionar

Figura 39 - Anexos

Para encaminhar um anexo para o Orgdo Licenciador, clique em Adicionar.
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Licenciamentos - Anexos

* Descrigdo do arguivo: * Arquivo:

|CLI | CLL pdf Selecionar o documento

Orientacoes:

< Poderdo ser anexados arquivos de até 10MBE nos formatos:

+ Documento do Microsoft Word (doc)
+ Documento do OpenOffice (odt)

« Portable Document Format {pdf)

« Imagem (jpg)

‘ Adicionar

Cancelar operacdo

Figura 40 - Adicionar anexo para o Licenciador

Selecione o arquivo no seu computador, adicione uma descrigao e clique em
adicionar.

Observacao: Utilize as opgdes acima sempre gque um Orgéo Licenciador

solicitar documentos ou esclarecimentos. Uma vez adicionado ndo é possivel apagar
0 comentario ou documento.

5.4 CADASTRO MUNICIPAL

O sistema disponibiliza ferramentas de consulta ao cadastro do contribuinte.

Cadastro municipal

+ Homologado
<+ Movimentacoes

Figura 41 - Cadastro municipal

Em Cadastro municipal homologado é possivel visualizar e imprimir os

dados homologados, ou seja, os ultimos dados validados pela Prefeitura.

Cadastro municipal homologado

Contribuinte Inscrigio municipal

CONAM TESTES 1510 35863 & C,

Voltar ao menu principal

Figura 42 - Cadastro Homologado
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Nas movimentacoes ¢é possivel observar todos os tipos de movimentagdes

realizadas no cadastro e datas de declaragdo e homologacgao.

Movimentagbes

Tipo Bt do Lot situaggo AcBes
P declaragao homologagdo ag G

15/10/2021 15/10/2021 . A

Abertura 16:46:43 16:48:53 Deferida L 2

Alteragda 15/10/2021 15/10/2021 X
16:50:02 16:50:02 L ialls &

+ Contador ou escritdrio de contabilidade (oficio)

Alteracdo 5

o s
+ Contribuinte Tt EAEE

15/10/2021 15/10/2021 . -
Rt 17:42:57 17:43:20 inet oy $
Alteracdo

18/10/2021 18/10/2021 T @ o
« Contribuinte 13:50:46 13:51:43

= - P Pdgina: 1 de 4
| Pdg.: 1/4 V| [ 1r para pagina |

MO de registros: 16

Voltar ao menu principal

Figura 43 - Movimentacgdes

5.5 DECLARAGCAO MUNICIPAL

No menu Declaragdo Municipal é possivel solicitar alteragdes no cadastro,
Encerramento das atividades, efetuar o Primeiro Acesso / Recadastramento e a

Renovagao do Alvara de funcionamento.

Declaracdo municipal

Alteracdo
Encerramento
Primeiro acesso-Recadastramento

&
o
o
¢+ Renovacdo de alvarad de funcionamento definitivo

Figura 44 - Declaragao municipal

Observacao: A opcao Primeiro Acesso ou Recadastramento tem a fungao

de atualizar o cadastro do contribuinte. Ela s6 esta disponivel para contribuintes

que receberam Inscricdo Municipal antes da implantacdo do sistema Empresa
Facil.
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5.3.1 ALTERACAO DE INFORMAGOES DO CADASTRO

O sistema possibilita alterar um dado especifico do cadastro, ndao sendo
necessario percorrer todas as telas.

As alteracOes sao disponibilizadas em blocos conforme imagem abaixo:

Alteracdo

Acesso ao Sistema
< \oltar 3 pagina anterior
Tipos de alteracoes

Contribuinte

Enderaco fiscal ou endereco de referéncia
Endereco de notificagdo

Atividades

Telefones de contato

Harario de funcionamento

Especie de publicidade

Atividades auxiliares

Formas de atuacdo

Contador ou escritdrio de contabilidade
Simples Macional

Quadro de sdcios e administradores ou informacdes do empresario
Documentos

O 00 B RS e

Figura 45 - Alteragao

Observagdes: Caso o contribuinte tenha um Alvara Provisorio ou
Controle de Alto Risco, o sistema ndo permitira realizar as alteracdes de alguns

dados como: Contribuinte, Endereco de Fiscal, Atividades, Horario de

Funcionamento e Especie de Publicidade.

Em todos os casos citados abaixo, a solicitagcdo serd encaminhada para

analise da Prefeitura. O sistema enviara um e-mail de notificacdo em caso de

aprovacao ou reprovacao da solicitacao.
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Assim como no processo de abertura de empresas, o sistema exibira os

documentos necessarios nas alteracdes (caso necessario).

O sistema exibe a lista de documentos conforme a atuacdao do contribuinte,

seja Estabelecido (Exerce atividade no imdvel) ou Na@o Estabelecido (Nao

exerce atividade no imdvel).

ESTABELECIDO

MEI

» Certificado da Condicdo de Micro Empreendedor Individual
(CCMEIL)

s Cartdo do CNP]
e Inscricdo Estadual {se houver)

= Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCE / Certificado
de Licenca do Corpo de Bombeiros - CLCB {conforme o caso)

« Formulario da Vigildncia Sanitaria (se a atividade exigir)

= Licenca da Companhia Ambiental do Estado de Sao Paulo (se
a atividade exigir)

+« Demais documentos gue a municipalidade julgar necessario
= Vigildncia Sanitdria - Anexo V

« Vigilancia Sanitaria - Instructes Formulario - 12.2020

» Yigildncia Sanitaria - SubAnexo V1 - Servigos Saude

= Vigildncia Sanitaria - Avaliacdo Fisico Funcional

« \figilancia Sanitaria - Portaria CV5-01.2020 - Paginas 287,
288 e 289

= Vigildncia Sanitdria - SubAnexo V2 - Portaria CVS-01.2020

Pessoa Juridica

s Contrato social

= Cartdo do CNPJ

= Inscricdo Estadual {se houver)

« Declaracdo de empresa individual (se houver)

e Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCE [/ Certificado
de Licenca do Corpo de Bombeiros - CLCB {conforme o caso)

+ Formulario da Vigilancia Sanitaria {se a atividade exigir)

e Licenca da Companhia Ambiental do Estado de Sao Paulo (se
a atividade exigir)

+ Demais documentos gue a municipalidade julgar necessario
« Vigildncia Sanitaria - Anexo V

= Vigildncia Sanitaria - Instrucdes Formulario - 12.2020

« Yigilancia Sanitaria - SubAnexo V1 - Servigos Saude
 Yigildncia Sanitaria - Avaliacdo Fisico Funcional

= Yigildncia Sanitdria - Portaria CV5-01.2020 - Pdginas 287,
288 e 289

« Vigilancia Sanitaria - SubAnexo V2 - Portaria CvS-01.2020

Pessoa Fisica

« CPF e RG

+ Registro do orgdo de classe (se houver)

« Demais documentos que a municipalidade julgar necessario
« Vigilancia Sanitaria - Anexo V

« Vigilancia Sanitdria - Instrucdes Formulario - 12.2020

« Vigildncia Sanitdria - SubAnexo V1 - Servicos Satude

« Vigilancia Sanitaria - Avaliacdo Fisico Funcional

« Vigilancia Sanitdria - Portaria CVS-01.2020 - Paginas 287,
288 e 289

« Vigilancia Sanitdria - SubAnexo V2 - Portaria CvS-01.2020

Figura 46 - Documentos exigidos Cliente que exerce atividade no local
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NAO ESTABELECIDO

METL Passoa Fisica
= Certificado da Condic3o de Micro Empreendedor Individual « CPF e RG
(CCMEI) + Reqistro do orgdo de classe (se houver)
» Cartdo do CNPJ » Demais documentos que a municipalidade julgar
= Inscricdo Estadual (se houver) necessario

= Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AWCB / Certificado
de Licenca do Corpo de Bombeiros - CLCB (conforme o caso}

« Formuldrio da Vigilancia Sanitaria (se a atividade exigir)

= Licenca da Companhia Ambiental do Estado de S3o Paulo (se
a atividade exigir)

+« Demais documentos gue a municipalidade julgar necessario

Pessoa Juridica

= Contrato social

« Cartdo do CNPJ

= Inscricdo Estadual (se houver)

+ Declaracdo de empresa individual (se houver)

e Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCE [/ Certificado
de Licenca do Corpo de Bombeiros - CLCB {conforme o caso)

= Formuldrio da Vigilancia Sanitaria (se a atividade exigir)

s Licenca da Companhia Ambiental do Estado de 530 Paulo (se
a atividade exigir)

« Demais documentos que a municipalidade julgar necessario

Figura 47 - Documentos exigidos Cliente que ndo exerce atividade no local

Para iniciar uma solicitagdo de alteragdao selecione uma das opgdes abaixo.
Caso o contribuinte deseje se enquadrar ou desenquadrar como MEI, devera

selecionar a segunda opgao.

Solicitagao de alteragao do cadastro mebiliario.

Para prosseguir com a atividade clique no bot3o iniciar

» Selecione a opcdo desejada:

® Realizar uma nova alteracio

() Realizar uma nova alteracdo para enquadramento como MEI ( Microempreendedor Individual )

Iniciar || Cancelar operacdo

Figura 48 - Realizar nova alteragao
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5.3.2 ENQUADRAMENTO OU DESENQUADRAMENTO DE MEI

Caso o contribuinte seja Pessoa Juridica, poderd se enquadrar como
Micro Empreendedor Individual (MEI). Caso seja um MEI, poderd se

desenquadrar, passando a ser Pessoa Juridica.

Solicitagao de alteracdo do cadastro mobiliario.

Para prosseguir com a atividade clique no botdo iniciar.

» Selecione a opcao desejada:

() Realizar uma nova alteracdo

®) Realizar uma nova alteracio para engquadramento como MEI ( Micreempreendedor Individual )

Iniciar || Cancelar operacao

Figura 49 - Alteragao

Alteracdo - Contribuinte

* Mome empresarial:

[conTas & TESTES 1510 |

MNome fantasia:

[conTas & TESTES |

* Data de abertura * Data de abertura
{Municipio): (CNPI):

15/10/2021 15/10/2021 88.063.064/0001-82 12345 Isento

* Matureza juridica:

= CNPI1: * NIRE: Inscrigdo estadual:

| 213-5 - Empresario (Individual) v |
* Tipo do estabelecimento: * Porte:

[maTRIZ | [MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEL) ~ |
* Valor do capital (R$): * Funcionario:

[5.000,00 | [n&o ~|
Conselho de classe (sigla): Conselho de classe (Estado): Conselho de classe (Numero):

[ | [+ SELECIONE UM ITEM + ~ |
* E-mail:

|empresafacil@empresafacil.com.br |

Cancelar operacdo

‘ Avancar

Figura 50 - Enquadramento / Desenquadramento MEI

Para realizar um enquadramento ou desenquadramento, serd necessario
passar por todas as telas de cadastro. O sistema disponibilizard campos para
preenchimento de informagdes relacionadas a nova opgao do contribuinte, com a

finalidade de completar o cadastro.
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As principais diferencas sao as datas de inicio do MEI ou a data de

desenquadramento do MEI.

Alteracdo - Microempreendedor individual

* Optante do MEI (Microempreendedor Individual):

[smM ~

* Data de inicio: Data de término:

Voltar || Avancar

Figura 51 - Optante MEI

ATENGAO: As datas devem ser iguais as datas de inicio da atividade. Caso

tenha problemas nesta etapa, entre em contato com a Prefeitura.

Alteracdo - Atividades

* Atividade:
* Tipo: * Data de inicio: Data de término: * Exercida no local:
Principal ~] [15/10/2021 | | | [smM v

Salvar

‘ Cancelar operacdo

Figura 52 - Atividade municipal

O sistema solicita a atualizacao dos dados do empresario ou do quadro de
socios.
Caso o nome do sécio esteja destacado em vermelho [EDITAR], selecione o

mesmo e cligue em editar. Atualize os dados e clique em avancgar.

Alteragdo - Empresario

Empresirio declarado:

JOAD DA SILVA [ EDITAR ]
Editar Remover

Orientacies:

< Adicionar - Cligue no botdo Adicionar e preencha o formulario.
« Editar - Selecione o empreséric e cliqgue no botdo Editar.

< Remover - Selecione o empresario e clique no botdo Remover.

IMPORTANTE: O contribuinte deverd informar um empresdrio para prosseguir.
IMPORTANTE: O contribuinte deverad editar todos os registros da lista para prosseguir.

Figura 53 - Dados do empresario
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No termino do preenchimento das informagdes, o sistema exibirda a
Declaragcao completa. E importante atentar-se que no caso de enquadramento as
atividade de Pessoa Juridica serao encerradas pelo sistema e as atividades de MEI

serdo iniciadas. No processo de desenquadramento, o processo € o inverso.

Atividades

Area da atividade

ACABAMENTO DE CALCADOS DE COURD S50B CONTRATO

Informacdo municipal

1223 - ACABAMENTO DE CALCADOS DE COURDO S50B CONTRATO

Informacdo CNAE

1531-9/02 - ACABAMENTO DE CALCADOS DE COURO SOB CONTRATO

Tipo Data de inicio Data de término Exercida no local
PRINCIPAL 15/10/2021 15/10/2021 NAO
Licenciador ” Grau de risco
SECRETARIA/ DEPARTAMENTO DE OBRAS ALTO

Area da atividade

ADMINISTRACAO DE CONSORCIOS PARA AQUISICAO DE BENS E DIREITOS

Informagdo municipal

1227 - ADMINISTRACAD DE CONSORCIOS PARA AQUISICAD DE BENS E DIREITOS

Informacdo CMAE

65493-0/00 - ADMINISTRACAO DE CONSORCIOS PARA AQUISICAO DE BENS E DIREITOS

Tipo Data de inicio Data de término Exercida no local
SECUNDARIA 15/10/2021 15/10/2021 MNAD
Licenciador Grau de risco
SECRETARIA/ DEPARTAMENTO DE OBRAS ALTO

Area da atividade

ACOUGUEIRO(A)

Informacdo CNAE

4722-9/01 - COMERCIO VAREJISTA DE CARNES - ACOUGUES

Tipo ” Data de inicio || Data de término || Exercida no local
PRINCIPAL || 15/10/2021 || || SIM
Licenciader ” Grau de risco
SECRETARIA/ DEPARTAMENTO DE OBRAS ALTO

Figura 54 - Encerramento da atividade PJ e Inicio da atividade MEI
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O sistema disponibiliza a fungao de solicitar o encerramento das empresas.

Observacao: Antes de realizar o encerramento das atividades, o

contribuinte deve realizar a baixa nos Orgaos Estaduais e Federais.

Encerramento

Solicitagdo de encerramento do cadastro mobiliario.

Deseja prosseguir com a atividade ?

IMPORTANTE:

Para fins de homologacdo da DECA, a pessoa, Fisica e Juridica, deverd anexar ao processo eletrdnico os

seguintes documentos comprobatérios:

Para qualquer solicitacde de encerramento:

I - Procuracdo com assinatura reconhecida em firma e RG e CPF do procurador.
II - RG, CPF e comprovante de residéncia (ano vigente) de todos os sdcios.

ITI - Cartdo do CNPJ.
IV - Contrato social ou estatuto.

Iniciar || Cancelar operacao

Figura 55 - Encerramento

Informe a data de encerramento, o e-mail de

contato e telefone.

Encerramento - Data

* Data do encerramento:

[13/09/2022

* E-mail:

| empresafacil@empresafacil.com.br

*DDD: * Numero: * Tipo:

Ramal:

[16 | [s8885555 | [nOTIFICACAO

Figura 56 - Informagdes do encerramento
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Adicione os documentos comprobatdérios para a solicitacdo de encerramento.

Encerramento - Documentos

Lista de documento(s) anexados:

CNPJ .
Adicionar || Remover

Orientacoes:

< Adicionar - Cligue no botdo adicionar e preencha o formulério.
< Remover - Selecione um documento da lista e cligue no botdo remaover.

IMPORTANTE: O contribuinte deverd anexar o distrato registrado ou registro piblico de empresas mercantis, registro civil de
pessoas juridicas, ato constitutivo, estatuto ou contrato social com alteracdo para outro municipio.

Figura 57 - Inclusdo de documentos

Operacado realizada com sucesso.

Ok

Figura 58 - Confirmacgdo do envio da solicitacdo de encerramento

Apds a conclusdo, os dados da solicitagdo serdo encaminhados para analise
da Prefeitura. Em caso de aprovacdo ou reprovacdo, o sistema encaminhara um e-

mail de notificacao.
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5.3.4 PRIMEIRO ACESSO OU RECADASTRAMENTO

A opgao Primeiro Acesso ou Recadastramento (a nomeclatura podera variar

devido a legislagdo municipal, ambos tem a mesmo intuito) tem a funcao de
atualizar o cadastro do contribuinte. Esta funcao esta disponivel para todos os
tipos de Contribuintes (Pessoa Fisica, Juridica e MEI) que receberam Inscricao
Municipal antes da implantacdo do sistema Empresa Facil.

Para realizar qualquer tipo de movimentacdo no cadastro é necessario

realizar o Primeiro Acesso ou Recadastramento primeiramente.

Primeiro acesso

Para realizar o primeiro acesso do cadastro mobilidrio, o contribuinte deverda preencher o formuldrio eletrénico que estd subdividido
nas seguintes etapas:

« Contribuinte

+ Endereco fiscal ou enderego de referéncia

» Enderece de notificacdo

» Atividades

» Telefones de contato

« Contador ou escritério de contabilidade

» Microempreendedor individual

+ Quadro de sdcios e administradores ou informacdes do empresario
* Documentos

Figura 59 - Recadastramento

Selecione o tipo de perfil desejado:

» Selecione o perfil desejado:

® Realizar o primeiro acesso como Pessoa Juridica.

[_JRealizar o primeio acesso como MEI { Microempreendedor Individual )

Iniciar Cancelar operacaoc

Figura 60 - Selegdo de Perfil

O sistema exibira todas as telas do cadastro, com a finalidade de revisao,
inclusao e atualizacao dos dados.
Caso o contribuinte deseje desenquadrar ou enquadrar como MEI, deve-

se seguir as orientacdes apresentadas no item 5.3.2.

» Selecione o perfil desejado:

[_!Realizar o primeiro acesso como Pessoa Juridica.

@ Realizar o primeic acesso como MEI { Microempreendedor Individual )

Iniciar Cancelar operacdo

Figura 61 - Selecdo de perfil
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5.3.5 RENOVACAO DE ALVARA

O sistema revoga automaticamente os Alvaras definitivos apos a data
de expiracdo da data de validade. Para adquirir o Alvard novamente, acesse opgao

Renovacao de Alvara de funcionamento definitivo.

Declaracdao municipal

< Alteracdo

+ Encerramento

% Primeiro acesso-PRecadastramento

¢ Renovacdo de alvara de funcionamento definitivo

Figura 62 - Renovagdo do Alvara

Observacao: A opcao nao esta disponivel para contribuintes que nao

tenham o Alvara definitivo. Para adquirir o Alvara definitivo é necessario cumprir
as exigencias dos (’)rgéos Licenciadores.

Para iniciar o processo de renovagao selecione a opgao desejada:

» Selecione a opgdo desejada:

(® Realizar renovacdo de alvard de funcionamento sem alteracdo de dados cadastrais

) Realizar renovacdo de alvard de funcionamento com alteracdo de dados cadastrais.

Iniciar || Cancelar operacdo

Figura 63 - Renovacgdo do alvara sem alteragdo de dados

Na renovagcao sem alteragdo de dados, o contribuinte estard

confirmando que ndo houve qualquer alteracdo nos dados da empresa. O Alvara
serd renovado com as mesmas informacgdes anteriores a expiracao da data de

validade.

Para realizar a renovacao de Alvara com alteracao de dados,

selecione a opgao abaixo:

» Selecione a opcdo desejada:

L' Realizar renovacio de alvard de funcionamento sem alteracdo de dados cadastrais

(® Realizar renovacdo de alvara de funcionamento com alteracio de dados cadastrais.

Iniciar || Cancelar operacdo

Figura 64 - Renovacdo do alvara com alteragdo de dados
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O processo de alteracao de dados é semelhante ao informado no item
5.3.1.
Observacao: Caso realize uma alteracao de Endereco Fiscal ou

Atividades, o sistema solicitara analise de viabilidade e em caso de aprovacao

por parte da Prefeitura, serd necessario obter as Licencas dos Orgdos
municipais. Para as demais alteracoes, a Prefeitura realizard a analise e em

caso positivo aprovara a solicitacao de alteracdo do dados.

Renovacdo de alvara de funcionamento definitivo

Acesso ao Sistema
4 Voltar & pagina anterior
Tipos de alteragies

Contribuinte

Endereco fiscal ou endereco de referéncia
Endereco de notificagdo

Atividades

Telefones de contato

Hordrio de funcionamento

Espécie de publicidade

Atividades auxiliares

Formas de atuacdo

Contador ou escritdrio de contabilidade
Documentos

B B+ R S - T -

Figura 65 - Alteracdes

Apds finalizar a solicitacdo o sistema exibe a mensagem de confirmacao.

Renovacado de alvara de funcionamento definitivo |

Operacao realizada com sucesso.

Ok

Figura 66 - Confirmagdo de envio para a Prefeitura
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6 OBSERVACOES FINAIS

Caso tenha alguma critica ou sugestao para melhorar nosso guia basico
de instrucdes para o contribuinte, estaremos sempre dispostos a aperfeicoar
os servicos a fim de fortalecer nosso elo e comprometimento com os clientes.

Em caso de duvidas sobre a operacdo do sistema Empresa Facil entre
em contato com a Prefeitura.
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